ACCADEMIA DI BELLE ARTI DI ROMA

Via Ripetta n.222 - 00186 ROMA
Tel. 06/3227025 — 06/3227036 — Fax. 06/3218007

Prot. n. 1308/D3b
Roma, 8 febbraio 2010

BANDO PER LA SELEZIONE PUBBLICA PER TITOLI E COLLOQUIO PER IL
CONFERIMENTO DI N. 2 INCARICHI DI COLLABORAZIONE COORDINATA E
CONTINUATIVA

VISTO il D.Lgs. 30/03/2001, n. 165 ed in particolare:
- Dart. 7, comma 6, come modificato dall’art. 32 della legge 4/8/2006, n. 248 e dall’art.
3, commi 76 e 77 della legge 24/12/2007, n. 244, relativo al conferimento di incarichi
individuali, con contratti di lavoro autonomo, di natura occasionale o coordinata e
continuativa, da parte delle amministrazioni pubbliche che non possono far fronte a
determinate esigenze con personale in servizio;

VISTO la delibera del Consiglio d’Amministrazione del 21 gennaio 2010;

Art. 1
Condizioni generali

E’ indetta la selezione pubblica, per titoli e colloquio, per il conferimento di 2 incarichi di
collaborazione coordinata e continuativa avente come oggetto le attivita riguardanti 1’erogazione e la
gestione di tutti i servizi forniti dalla struttura di placement, sia verso le persone che verso le imprese, per
i seguenti profili professionali:

A) 1 operatore:
Servizio alla domanda, dal 01.03.2010 al 31.04.2010:
- Gestione rapporti con il sistema produttivo.
- Analisi di mercato e assistenza nella definizione delle esigenze di reclutamento.
- Attivita di comunicazione.
- Gestione rapporti istituzionali.
- Project management dei seguenti progetti:
1. Provincia di Roma — progettazione di CPI mirati ai profili artistici;
2. Bic Lazio - programmazione seminariale per I’avvio dell’auto imprenditorialita nel settore artistico;
3. Regione Lazio - piano esecutivo delle attivita previste dal bando per la Costituzione e potenziamento
della rete dei sistemi di placement di Universita ed Istituti di alta formazione artistica e musicale e
per lo svolgimento di tirocini formativi;
4. FIXO 2010 - piano esecutivo delle attivita previste per I’anno 2010.

B) 1 operatore:

Servizi alla persona, dal 01.03.2010 al 31.04.2010, per svolgere le seguenti attivita:
- Servizio Informazione studenti;

- Somministrazione di Interviste;
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- Gestione servizio e-mailing;
- Somministrazione indagine occupazionale;
- Attivita seminariali.

Le attivita dovranno essere svolte secondo gli indirizzi, le indicazioni e le modalita disposte dal
Direttore amministrativo.

Per il conferimento degli incarichi sara adottato il seguente ordine di precedenza:

1. personale dipendente dell’Accademia che presenti domanda di adesione al presente bando, previo
nulla osta del Direttore amministrativo, a titolo gratuito;

2. personale esterno all’Accademia, secondo I’ordine della graduatoria da stilarsi ai sensi del
presente bando, mediante contratto di prestazione d’opera coordinata e continuativa a tempo
determinato e a titolo retribuito, con corrispettivo onnicomprensivo forfetario lordo dipendente di
€ 3.900/00 per il profilo “A” e di €3.100/00, per il profilo “B”.

Art. 2

Requisiti di partecipazione
Per partecipare alla selezione € richiesto il possesso dei seguenti requisiti:
Per i profili A e B:
Titolo di studio:
Laurea vecchio ordinamento in Economia e commercio, Giurisprudenza, Psicologia, Scienze della
comunicazione, Scienze politiche, Sociologia, lingua e letteratura moderna e contemporanea o
equipollente;
Laurea magistrale, (classi di lauree) in Giurisprudenza (22/S), Psicologia (58/S), Scienze dell’economia
(64/S), Scienze della comunicazione sociale e istituzionale (67/S), Scienze della politica (70/S), Scienze
economiche per I’ambiente e la cultura (83/S), Scienze economico-aziendali (84/S), Sociologia (89/S), o
equipollente.
Esperienze: esperienza lavorativa documentata riferibile alle attivita oggetto del presente bando.

Art. 3
Esclusione dalla selezione

Tutti 1 candidati sono ammessi alla selezione con riserva. L’amministrazione si riserva la facolta di
procedere ad idonei controlli sulla veridicita del contenuto delle dichiarazioni sostitutive di certificazioni
e di atto di notorieta. Qualora dal controllo sopraindicato emerga la non veridicita del contenuto delle
dichiarazioni, il dichiarante decade dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato
sulla base della dichiarazione non veritiera, fermo restando le disposizioni di cui all’art. 76 del D.P.R. n.
445/2000, in merito alle sanzioni previste dal C.P. e dalle leggi speciali in materia.

L’amministrazione puo disporre in qualunque momento, con provvedimento motivato del Presidente,
I’esclusione dalla selezione per difetto dei requisiti prescritti.
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Art. 4
Domande e termine di presentazione

La domanda di ammissione alla selezione, € indirizzata al Presidente dell’ Accademia di Belle Arti di
Roma, via Ripetta n. 222 — 00186 Roma redatta in carta semplice utilizzando esclusivamente, a pena di
esclusione, lo schema allegato al bando (allegato A).

Sulla busta dovranno chiaramente essere indicati il mittente e la dicitura:

“Selezione per incarico operatore placement” e il profilo per il quale si presenta la domanda.

Dovra essere presentata direttamente, durante ’orario di ricevimento del pubblico 0 spedita a mezzo
di raccomandata con avviso di ricevimento all’ufficio Protocollo entro il termine perentorio del giorno
22.02.2010 ore 12,00.

La data di spedizione delle domande ¢ stabilita e comprovata dal timbro a data dell’ufficio postale
accettante.

Non si terra conto delle domande presentate o spedite a mezzo raccomandata con avviso di
ricevimento oltre il termine stabilito.

Il bando & consultabile all’albo del dell’Accademia di Belle Arti di Roma, sul sito internet
www.accademiabelleartiroma.it e sul sito (http://afam.miur.it)

L’Accademia non si assume alcuna responsabilita per la dispersione di comunicazioni dipendente
da inesatta indicazione del recapito da parte del concorrente o da mancata oppure tardiva comunicazione
del cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali o telegrafici o
comunque imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore.

Nella domanda di partecipazione alla selezione, valida a tutti i fini come autodichiarazione nei
modi previsti dal T.U. n. 445/2000, i candidati dovranno dichiarare sotto la propria personale
responsabilita i requisiti di ammissione.

Nella domanda di ammissione, redatta secondo il modello contrassegnato come allegato A, i candidati
dovranno dichiarare sotto la propria responsabilita:

a) cognome e nome;

b) data e luogo di nascita;

c) residenza e recapito eletto ai fini della selezione;

d) codice fiscale;

e) titolo di studio conseguito e relativa votazione;

f) esperienza lavorativa (documentabile) riferibile alle attivita oggetto del bando.

Non ¢ richiesta I’autenticazione della firma del candidato in calce alla domanda.
| candidati possono dimostrare il possesso o la conformita all’originale dei documenti e titoli di
cui ai punti sopra indicati mediante dichiarazione sostitutiva come previsto dal D.P.R. 28/12/2000, n. 445,
utilizzando il modello contrassegnato come allegato B al presente bando e consegnando, unitamente allo
stesso, copia fotostatica del documento di identita personale (valido) con I’apposizione della firma.
Alla domanda dovra inoltre essere allegato il curriculum vitae in formato europeo, modello
contrassegnato come allegato C.
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Art. 5
Selezione

La Commissione esaminatrice sara costituita dal Presidente dell’Accademia o, in sua sostituzione dal
Direttore amministrativo in qualita di Presidente, dal Direttore e dal Direttore di ragioneria. Le funzioni
di segretario verbalizzante saranno svolte da un assistente amministrativo.

La Commissione per la valutazione di ciascun candidato dispone di 100 punti, cosi distribuiti:

o titoli di studio: fino a punti 20;

e esperienza professionale documentata maturata sui temi oggetto del bando: fino a punti 40;

e colloquio: fino a punti 40.

La valutazione dei titoli viene effettuata prima del colloguio.

Il colloquio si svolgera il giorno 25 febbraio 2010 alle ore 10.00 presso la sede dell’Accademia di
Belle Arti di Roma - Via Ripetta, 222 — Roma.

I temi oggetto del colloquio, su cui il candidato dovra dimostrare capacita, conoscenza e competenza,
sono i seguenti:

per tutti i profili:

¢ informatica applicata (uso di banche dati, uso di excel, uso di programmi di posta elettronica);

e nozioni di pubbliche relazioni, rapporti con il pubblico e customer satisfaction;

e nozioni di diritto del lavoro: tipologie di contratti di assunzione, forme di lavoro flessibile,
tirocini;

o offerta formativa delle Accademie: D.M. 270/2004 e classi di lauree;

| titoli potranno essere prodotti in copia autentica, originale, oppure copia autenticata, ovvero, a
seconda dei casi, tramite dichiarazione sostitutiva di certificazione o dichiarazione sostitutiva dell’atto di
notorieta secondo quanto stabilito dagli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 che dovranno essere
sottoscritte dal candidato.

La dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta, qualora non venga sottoscritta dal dipendente
addetto, dovra essere corredata da copia fotostatica, ancorché non autenticata, di un documento d’identita
del sottoscrittore. Detta dichiarazione potra riguardare anche I’attestazione di conformita all’originale
della documentazione eventualmente prodotta in fotocopia non autenticata.

Le dichiarazioni mendaci o la falsita negli atti, secondo quanto previsto dall’art. 76 del D.P.R. 28
dicembre 2000 n. 445, sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia.

L’Accademia procedera ad idonei controlli, anche a campione, sulla veridicita delle dichiarazioni
sostitutive.

I titoli prodotti in fotocopia semplice non corredata dalla dichiarazione sostitutiva con la quale se ne
attesti la conformita all’originale non saranno presi in considerazione.

La Commissione e tenuta a redigere verbale delle operazioni svolte e delle valutazioni espresse nei
confronti dei candidati.
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Art. 6
Approvazione ed efficacia della graduatoria

Al termine della procedura di selezione la Commissione formulera la relativa graduatoria, derivante
dal punteggio conseguito da ciascun candidato, secondo 1’ordine dei punti della votazione conseguita
nelle prove e nei titoli e tenendo conto delle precedenze o preferenze previste dagli articoli del presente
bando. La graduatoria di merito & approvata con provvedimento del Presidente dell’Istituzione in via
definitiva decorsi 5 giorni dalla pubblicazione della graduatoria di cui al comma precedente.

La stessa sara pubblicata all’albo dell’Istituzione e resa consultabile sul sito internet dell’ Accademia
di Belle Arti di Roma, via Ripetta n. 222 — 00186 Roma. Dalla data di affissione decorrono i termini per
eventuali impugnative.

Art. 7
Preferenze a parita di merito

Le categorie di cittadini che nei pubblici concorsi hanno preferenza a parita di merito e a parita di
titoli sono appresso elencate.

A parita di merito i titoli di preferenza sono:
a) gli insigniti di medaglia al valor militare;
b) i mutilati ed invalidi di guerra ex combattenti;
c) i mutilati ed invalidi per fatto di guerra;
d) i mutilati ed invalidi per servizio nel settore pubblico e privato;
e) gli orfani di guerra;
f) gli orfani dei caduti per fatto di guerra;
g) gli orfani dei caduti per servizio nel settore pubblico e privato;
h) i feriti in combattimento;
i) gli insigniti di croce di guerra o di altra attestazione speciale di merito di guerra;
) i figli dei mutilati e degli invalidi di guerra ex combattenti;
m) i figli dei mutilati e degli invalidi per fatto di guerra;
n) i figli dei mutilati e degli invalidi per servizio nel settore pubblico e privato;
0) i genitori vedovi non risposati, i coniugi non risposati e le sorelle ed i fratelli vedovi 0 non sposati dei
caduti in guerra;
p) i genitori vedovi non risposati, i coniugi non risposati e le sorelle ed i fratelli vedovi o non sposati dei
caduti per fatto di guerra;
q) i genitori vedovi non risposati, i coniugi non risposati e le sorelle ed i fratelli vedovi 0 non sposati dei
caduti per servizio nel settore pubblico e privato;
r) coloro che abbiano prestato servizio militare come combattente;
s) coloro che abbiano prestato lodevole servizio a qualunque titolo, per non meno di un anno
nell'amministrazione che ha indetto il concorso;
t) coniugati e non coniugati con riguardo al numero dei figli a carico;
u) gli invalidi ed i mutilati civili;
v) militari volontari delle Forze armate congedati senza demerito al termine della ferma o rafferma.

A parita di merito e di titoli la preferenza é determinata:

1) dal numero dei figli a carico, indipendentemente dal fatto che il candidato sia coniugato 0 meno;
2) dall'aver prestato lodevole servizio nelle amministrazioni pubbliche;
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3) dalla minore eta.

I concorrenti che abbiano superato le prove dovranno presentare o far pervenire all’Accademia,
entro il termine perentorio di quindici giorni decorrenti dal giorno successivo a quello in cui hanno
sostenuto il colloquio, i documenti in carta semplice, ovvero autocertificazione attestante il possesso dei
titoli di precedenza, a parita di valutazione, gia indicati nella domanda.

Art. 8
Assunzione con contratto individuale di lavoro

| vincitori verranno assunti mediante contratto di collaborazione coordinata e continuativa.

La mancata presentazione in servizio, senza giustificato motivo, entro il termine indicato da questa
Amministrazione comporta I’immediata risoluzione del rapporto di lavoro, salvo giustificato motivo di
impedimento. In tal caso 1’Accademia, valutati i motivi, pud prorogare il termine per 1’assunzione,
compatibilmente con le esigenze di servizio. Qualora i vincitori assumano servizio, per giustificato
motivo con ritardo sul termine prefissatogli, gli effetti economici decorrono dal giorno di presa di
servizio.

Art. 9
Impugnative
Avverso 1 provvedimenti che dichiarino 1I’inammissibilita della domanda di partecipazione alla
procedura selettiva o 1’esclusione dalla stessa ¢ ammesso ricorso in opposizione al Presidente
dell’Accademia entro 5 giorni dalla sua notifica.

Art. 10
Trattamento dei dati personali
| dati forniti dai candidati saranno utilizzati per le finalita inerenti lo svolgimento della selezione e
I’eventuale costituzione del rapporto di lavoro nel rispetto del codice in materia di protezione dei dati (D.
Lgs. 196/2003). Responsabile dei trattamento dei dati personali ¢ il Direttore Amministrativo.

Art. 11
Sede di servizio
La sede di servizio e’ presso I’Accademia di Belle Arti di Roma, Via Ripetta n. 222 — 00186 Roma.

Art. 12
Responsabile del procedimento
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 Legge n. 241 del 1990 e successive integrazioni e
modificazioni, il responsabile del procedimento di cui al presente bando é il Direttore Amministrativo.

Art. 13
Disposizioni finali
Per quanto non previsto dal presente bando valgono, sempreché applicabili, le disposizioni vigenti
in materia.
Tutti gli allegati al presente bando (All. A, B e C) ne costituiscono parte integrante.

Il Direttore Amministrativo
F.to Alessandro Moreschini
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(Allegato A)

Ufficio Protocollo

Accademia di Belle Arti di Roma

Via Ripetta, 222

00186 Roma
T1/a SOtLOSCITEEO/A .. .vve ittt ettt e e et e e e e e e e aeaas nato/a a ...........c.eeeeennnnn.. (Prov
......... Yl e, TESIAENEE @ e (PTOVL L),
VI8 o s N e (cap. o, ), CF.

..................................................... chiede di essere ammesso/a a partecipare alla selezione, per titoli e
colloquio, indetta con D.D.A. n. 339/08 del 02/04/2008 per I’incarico di operatore unico placement, profilo o A o
B o C (barrare il profilo prescelto) da formalizzare con contratto di collaborazione coordinata e continuativa.

A tal fine dichiara sotto la propria responsabilita di essere in possesso dei requisiti e dei titoli di cui
all’allegata autocertificazione (Allegato B).

Allega, inoltre, curriculum vitae in formato europeo (Allegato C).

Chiede che tutte le comunicazioni relative alla presente selezione siano inviate al seguente indirizzo,
impegnandosi a segnalare tempestivamente ogni variazione del medesimo:

S VLA e n. ... tel /
-C.AP Cittd .o (prov. ........ )
Data, ...
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(Allegato B)

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE
(Art. 46 D.P.R. 445/2000)
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA’
(Art. 47 D.P.R. 445/2000)

consapevole delle sanzioni penali previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia in caso di false
dichiarazioni

DICHIARA

di possedere i seguenti requisiti:
Diploma di laurea magistrale/specialiStiCa ..................coooiiiiiiiii
CONSEEUILO TN AALA. L.\ttt ittt ettt ettt et ettt et et et et e e e e e et e et e et et e et e e areereereneaenens
| (1T« OO PP
CON VOLAZIONE QI ...uutit ittt et et e e e e e e e et e e e,

Esperienza lavorativa (documentata) riferibile alle attivita oggetto del bando:
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N.B. Allegare fotocopia semplice di un documento di riconoscimento valido a norma di legge.

(Allegato C)

FORMATO
EUROPEO PER IL
CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome e cognome
Indirizzo completo
Telefono

Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA
* Date (da —a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

« Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

* Date (da —a)
* Nome e tipo di istituto di

istruzione o formazione
* Principali materie / abilita
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professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita

* Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi
ufficiali.

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE

Con computer, attrezzature
specifiche, macchinari, ecc.

PATENTE O PATENTI
ULTERIORI INFORMAZIONI

ALLEGATI

(firma)

10



